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Versionierungs-Automatik & Unveranderbarkeit der Dokumente

In der heute zunehmend digitalen Geschéaftswelt ist der effiziente Umgang mit Daten und
Dokumenten entscheidend. Ein wesentlicher Ansatz im Dokumentenmanagement ist die
Versionierung - sie sorgt dafir, dass der Informationsfluss transparent, nachvollziehbar
und organisiert bleibt. Wichtig ist dabei, dass Dokumentenmanagement Systeme (DMS)
die transparente Protokollierung von Veranderungen erflllen muissen, um die
gesetzlichen Vorschriften der GoBD zu erflllen.

CM Studio .DMS-CLOUD I6st diese Anforderung durch zwei Kernfunktionen:

Gleichnamige Dokumente kdnnen nicht in einen gemeinsamen Dokumente Ordner
importiert werden:

1. CM Studio .CAPTURE-CLIENT stellt dies direkt beim Upload fest und fordert Sie
auf, das zu archivierende Dokument umzubenennen.

2. CM Studio .OCR-SERVER in Connection mit der Uberwachungsroutine der CM
Studio .DMS-CLOUD erkennt doppelte Dokumentennamen, erweitert den Namen
um eine Versionsnummer: .Vx und markierte vermeintliche Dubletten mit einem
roten Ausrufezeichen, so dass der Anwender diese Dubletten dann kontrollieren
und entsprechend aufldésen kann.

Grundsatzlich gilt des Weiteren, dass jedes in die DMS-CLOUD importierte Dokument
nicht mehr durch den Anwender verdandert werden kann, da auf alle Dokumente Uber
den Browser nur lesend zugegriffen werden kann.

Lediglich begleitende Suchinformationen und Verschlagwortungen sowie die Position
des Dokuments innerhalb eines Archivs konnen durch den Anwender verandert werden.
Diese Anderungen werden im dokumentenbasierten Anderungsprotokoll automatisch
festgehalten und dokumentiert.

Loschen von Dokumenten ist zwar im Sinne von logischen Arbeitsprozessen moglich,
unterliegt aber den regeln der GoBD, die ein ‘echtes’ Léschen und Entfernen von
Dokumenten nicht zulassen. Hierzu finden Sie mehr Informationen im Abschnitt

‘GoBD-konformes Loschkonzept'.
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CM Studio .DMS-CLOUD macht alle Anderungen nachvollziehbar

In einem geschaftlichen Umfeld, in dem Verantwortlichkeit und Transparenz geschéatzt
werden, erlaubt die Versionierung einer Datei oder eines Dokuments, jede Anderung
zurlickzuverfolgen.

Dies schafft nicht nur Vertrauen, sondern férdert auch eine Kultur der Verantwortung.
Insbesondere in regulierten Branchen kann eine klare Dokumentationshistorie nicht nur
wiinschenswert sein, sondern entspricht den gesetzlichen Vorgaben der GoBD.

Die Anderungsprotokollierung wird auf der Ebene jedes einzelnen Dokuments im
Karteireiter ‘Protokoll’ automatisch eingeblendet:

Eigenschaften Zugriffsrechte Benutzerzuordnung Suchbegriffe Verkniipfte Dokumente Benachrichtigung Protokoll
Zeit Benutzer Ereignis @ Hitfe
05.09.2024 11:32 Martin Schaarschmidt Dokument geoffnet Z:;ﬁ:‘:“
05.07.2024 08:53 Martin Schaarschmide JoRmencgoindert L R
05.07.2024 08:53 Martin Schaarschmidt Dokument gedffnet m SchlieBen
05.07.2024 08:53 Martin Schaarschmidt Dokument gedffnet
Dokument geandert ﬂ Verschieben
02.07.2024 13:38 Martin Schaarschmidt Beleg_datum: 30.06.2024 > 2024-06-30 Zum CSV-Export
Posteingang am: 01.07.2024 > 2024-07-01 hinzufiigen
02.07.2024 13:38 Martin Schaarschmidt Dokument gedffnet Zum DOC-Export
02.07.2024 13:38 Martin Schaarschmidt Dokument gedffnet hinzufigen
02.07.2024 12:28 Martin idt Dokument nach ‘/var ites/intranet/msitec/_system/dms-archive/msitec-belege/| AGJ/! /K06'

01.07.2024 18:30 Dokument hinzugefiigt
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Diese Anderungsprotokollierung erfolgt automatisch durch die DMS-CLOUD und kann
nicht vom Anwender beeinflusst werden.
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